
食品经营许可工作流程

备注：1、资料签收后，5 个工作日内要告知申请人是否预收受理。2、受理后，20 个工作日

内要告知申请人是否予以行政许可,10 个工作日内要结束现场核查。3、予以行政许可后，10
个工作日内要通知申请人领取食品经营许可证。

网上申请后，到大厅递交申请资料

受理人员 (派
驻大厅工作人

员)

初审申请人资料是否齐全，内容与申

请项目是否一致，退回或签收。签收

后出具资料收据凭证。

根据审查人员意见，通知申请人领取

《受理(不予受理以)通知书》，根据审

批人员意见，通知申请人领取《予以(不

予)行政许可通知书》、《食品经营许可

证》，对电子档案和书式档案归档。

许可申请人(企业、

个体户、机关事业

单位)

审查人员 (业
务机构工作人

员)

对申请人申请资料进行审查，确定受

理或不予受理，对不需要现场核查的

填写监管人员；对需要现场核查的，

明确核查机构。接到现场核查结果，

打印现场核查报告签字页，在审查报

告上签意见，将所有资料递交审核人

员。

现场核查(监管部门下设机构)

根据审查人员通知，由负责人指定核

查人员对现场实施核查，核查结束，

由内勤人员上传核查结果。

审核人员 (业
务 机 构 负 责

人)

根据审查人员意见，对书式和电子文

档进行审核，提出意见，上报审批人

员。

审批人员(监管部门负责同志或分

管食品经营许可的副局长)
确定是否预收许

可。


